ФОРМАТИРАНЕ ШРИФТ (Font)
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Ако кликнете на стрелкичката в долния десет ъгъл на Font ще видите диалоговият прозорец за форматиране на символи.
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1. Променете шрифта на текста:
Шрифт „Times New Roman”
Шрифт „Arial”
Шрифт „Tahoma”
2. Почернете текста с бутона Получер (B – Bold) на следващия ред:
"Черен съм. ДА ЧЕРЕН СЪМ"
3. Подчертайте (U – Underline), и наклонете (I – Italic) буквите, използвайки бутони:
"Пак съм черен. Но ми отива."
4. Променете размерите на буквите в текста, 1-вия ред с големина на буквите 16 pt, а 2-рия 13 pt.
СЕГА ПО-ТЛЪСТ ЛИ СЪМ?
СЕГА СЪМ 13 pt
5. Подчертайте с двойна черта и направете текста Italic:
"Форматирането на шрифт е голяма работа"
6. Форматирайте ефект „Горен индекс – Superscript”, както е показано (може да използвате и бутоните [image: ]):
23	да стане	23
см2	да стане	см2
7. Форматирайте ефект „Долен индекс – Subscript”, както е показано:
Х1 Х2 Х3	да станат	Х1 Х2 Х3
8. Премахнете зачертаването на думата "стара" в текста (може да използвате и бутона [image: ]  ):
Това е стара техника.
9. [bookmark: _GoBack]
Форматирайте текста само с главни букви (All caps), 
като за 2-рия ред пробвайте клавишната комбинация Shift + F3 
или бутона Chance case – [image: ]:
"Това е текст само главни букви"
"Това е текст само главни букви"
10. Форматирайте текста с умалени главни букви (Small Caps):
Умалени главни (малки главни – малки по размер, но главни по начертание).
11. Форматирайте всеки ред от текста, като използвате ефектите, който поясняват [image: ]:
Outline
Shadow
Reflection
Glow
12. Форматирайте текста, като зададете разстояние между буквите: заглавието +3 pt, а почернените думи (Bold), +2 pt.
ФОРМАТИРАНЕ НА ЗНАЦИТЕ
Форматирането на знаците се състои в избор на вида на шрифта, размера и стила му. Текстообработващата програма MS Word предлагат няколко десетки различни шрифтове.
13. Пренесете (копирайте) формата от заглавния текст в предишната задача върху текста, който следва.
ПРЕНАСЯНЕ НА ФОРМАТ.
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POPMATIIPAHE— HIPII®T (Font)

IIpomeHeTe MIPHPTA HA TEKCTA:
WpundT , Times New Roman”
WpundT ,Arial”
WpudT , Tahoma”

TTouepHere Texcra ¢ Gyrona Ioayuep (1) Ha cregBamus pex:
"YepeH cpM. JIA YEPEH CBM"

Tloxuepraiire (I1), u naktoneme (K) GyxBIITe, H3MOI3BAIIKII GYTOHIL:

"TIak cbM depeH. Ho Mu oTHBa."

IIpomeHeTe pasMepHTe HA GYKBHTe B TeKCTA, 1-BHsI peJl ¢ roJleMHHA HA
oyksure 16 pt a 2-pust 13 pt.

CETA TIO-TJIBCT JIX CEM?

CETA CBM 13 pt
IloguepTaiite ¢ gBoiiHA YepTa 11 HANpaBeTe TekeTa Kypcue (Haxknonen):

"®OopMaTHPaHETO Ha MPHQT € roraMa padoTa”
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