


РАБОТА С ТАБЛИЦИ
Insert  Table
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От меню Insert  Table можете да вмъкнете таблица или да конвертирате текст в таблица.
Когато маркирате таблица могат да се видят инструментите за форматиране на таблица 
Table Tools  Layout и Design.
Table Tools  Layout – Оформление на таблица
[image: ]
Table Tools  Design – Стилове на таблици
[image: ]
Като използвате задачите форматирайте изходния текст в таблица, както е показано на листа.


Изходен текст
Първо самодвижещо се превозно средство: “парна кола” на французина Кюньо.
1770 г.
Двутактов мотор на белгиеца Льоноар.
1860 г.
Четиритактов мотор на германеца Ото.
1876 г.
Двуцилиндров двигател с V разположение на германеца Даймлер.
1889 г.
Дискова спирачка на англичанина Ланчестър.
1902 г.
“Предупредително огледало за автомобил” или огледало за обратно виждане (петровизьор) на французина Фоюе.
1906 г.
Каталитично гърне на французина Френкел. По-малко замърсяващо (отстранява въглеродния двуокис след изгарянето на бензина), то се разпространява след 1990 г.
1909 г.
Задачи:
1. Конвертирайте изходния текст в таблица с две колони.
2. Разместете местата на колоните.
3. Добавете една колона вляво и въведете в нея автоматична номерация, както е показано на листа.
4. Добавете един ред отгоре и въведете текста в него, както е показано на листа.
5. Добавете още една колона като 1-ва (вляво), обединете клетките в нея, въведете текста и обърнете посоката му, както е показано на листа.
6. [bookmark: _GoBack]Автоматично форматиране на таблицата в стил „Grid Table 5 Dark”, без специално форматиране на последния ред, последната колона и колони на ленти (Banded Columns).
7. Ширина на колоните, както е показано на листа.
8. Текстът в цялата таблица вертикално центриран и хоризонтално подравнен.
9. Текстът в 1-ва колона и 1-ви ред на таблицата Bold.
10. Текстът в 1-ва колона с големина на буквите 12 pt, всички букви УМАЛЕНИ ГЛАВНИ (SMALL CAPS) и разстояние между буквите +1,2 pt. Текстът в 4-та колона (без 1-вия ред) – Italic.
11. Центриране на цялата таблица.
12. Запишете готовия файл във Ваша папка под име Table_OK.
	ВАЖНИ ДАТИ ОТ ИСТОРИЯТА НА АВТОМОБИЛА
	№
	Година
	Събитие

	
	1. 
	1770 г.
	Първо самодвижещо се превозно средство: “парна кола” на французина Кюньо.

	
	2. 
	1860 г.
	Двутактов мотор на белгиеца Льоноар.

	
	3. 
	1876 г.
	Четиритактов мотор на германеца Ото.

	
	4. 
	1889 г.
	Двуцилиндров двигател с V разположение на германеца Даймлер.

	
	5. 
	1902 г.
	Дискова спирачка на англичанина Ланчестър.

	
	6. 
	1906 г.
	“Предупредително огледало за автомобил” или огледало за обратно виждане (петровизьор) на французина Фоюе.

	
	7. 
	1909 г.
	Каталитично гърне на французина Френкел. По-малко замърсяващо (отстранява въглеродния двуокис след изгарянето на бензина), то се разпространява след 1990 г.
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