ФОРМАТИРАНЕ НА АБЗАЦ (Paragraph)
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Ако кликнете на стрелкичката в долния десет ъгъл на Paragraph ще видите диалоговия прозорец за форматиране на абзац.
[image: ]
Същия диалогов прозорец може да отворите и от Home  Paragraph, където можете да използване и бутоните [image: ] за подравняването на текста.
[bookmark: _GoBack][image: ]
1. Форматирайте абзаца, с отместване на целия абзац, отляво = 1, 
отдясно = 0,8:
Фирма "ИНФОРМИКС" организира консултантска, проектантска, програмистка и внедрителска дейност в областта на информатиката. Занимава се и с други криминални деяния.
2. Форматирайте средния абзац (текстът, който е Bold и Italic), – разстояние преди абзаца 6 pt, разстояние след абзаца 9 pt:
Животът на човека
Кое животно започва живота си на четири крака, продължава го на два и го завършва на три? Това е човекът, който като бебе пълзи на четири крака, когато съзрее ходи на два крака, а като остарее си помага с бастун.
Основни параметри на растежа.


3. Форматирайте абзаца центриран:
Заглавен текст
4. Форматирайте абзаца двустранноподравнен, първият ред с отстъп 0,35:
Всички редовни курсове са с продължителност 2 седмици, или 30 учебни дни. Броя на часовете на ден е 4 или 5.
5. [bookmark: OLE_LINK1]Форматирайте абзаца двустранноподравнен, с висящ отстъп 1,7:
Моля, попълнете внимателно всички позиции от картата, като при липса на място използвайте и гърба на листа. Ако и той не стигне по-добре не ни пишете изобщо.
6. Форматирайте абзаца дясноподравнен, с разстоянието между редовете 
1,5 реда:
Всеки курсист преминал успешно обучението получава "Сертификат". Той е с международно признание. Особено се цени в западна България.
7. Форматирайте абзаца двустранноподравнен, с отместване на целия абзац, отляво и отдясно = 0,8, разстоянието между редовете поне 15 pt:
Всеки курсист преминал успешно обучението получава "Сертификат". Той е с международно признание. Особено се цени в западна България.
8. Форматирайте абзаца двустранноподравнен, с разстоянието между редовете 1,7 реда:
Всеки курсист преминал успешно обучението получава "Сертификат". Той е с международно признание. Особено се цени в западна България."
9. Форматирайте:
първия абзац лявоподравнен с отстъп на първия ред 0,5; 
втория абзац двустранноподравнен с отместване отляво и отдясно на целия абзац 0,9, разстояние преди и след абзаца 6 pt, разстояние между редовете в абзац 1,5 реда с висящ отстъп 1,1.
От учебната 2006/2007 година в Нов български университет се проведоха входящи тестове за определяне на ниво за курса по компютърни умения.
Студентите изкарали над 75% от точките на този тест се обучават в курс „Използване на компютрите за академични цели”.
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