МАРКИРАНЕ НА ТЕКСТ
За да могат да бъдат извършени някои команди или промени в текста, съответния текстов фрагмент трябва да се маркира (избере). Най-често това става с мишката, но текста може да се маркира и по други начини:
РАЗМАРКИРАНЕ НА ТЕКСТ:
[bookmark: _GoBack]на произволно място на дясно от текста (в бялото поле) се натиска левия бутон на мишката.
ДУМА:
кликва се двукратно с левия бутон на мишката в думата.
ИЗРЕЧЕНИЕ:
натиска се клавиша Ctrl и се кликва с левият бутон на мишката на произволно място в изречението.
РЕД:
в полето за маркиране (свободното пространство в ляво от текста) срещу реда се натиска левият бутон на мишката.
АБЗАЦ:
· трикратно се натиска левият бутон на мишката на произволно място в абзаца;
· в полето за маркиране срещу абзаца двукратно се натиска левият бутон на мишката.
ЦЕЛИЯ ТЕКСТ:
· в полето за маркиране на произволно място трикратно се натиска левият бутон на мишката;
· на произволно място едновременно се натискат клавишите Ctrl +A;
· Editing → Select → Select All.
ПРОИЗВОЛЕН ТЕКСТОВ ФРАГМЕНТ СЕ МАРКИРА:
Определя се началото на текстовия фрагмент с курсора на мишката. След това се натиска клавиша Shift и мишката се премества (без да се натиска бутон) след края на фрагмента.
Чрез клавишите със стрелките се реализира разширение и намаление на маркирания фрагмент символ по символ.
Чрез клавиша Ctrl се реализира разширение и намаление на маркирания фрагмент дума по дума.
МАРКИРАНЕ НА ГОЛЕМИ ЧАСТИ ОТ ТЕКСТА:
от мястото на курсора до началото на текста – с клавишите Shift+Ctrl+Home
от мястото на курсора до края на текста – с клавишите Shift+Ctrl+Еnd
МАРКИРАНЕ НА КОЛОНА:
Натиснете клавиша Alt и влачене с мишката като маркирате колоната.
МАРКИРАНЕ НА РАЗДАЛЕЧЕНИ ТЕКСТОВИ ФРАГМЕНТИ
Маркира се първия текстов фрагмент, натиска се клавиша Ctrl и след това се маркират останалите фрагменти.
