ФОРМАТИРАНЕ НА АВТОМАТИЧНИ ВОДЕЩИ СИМВОЛИ (BULLETS) И АВТОМАТИЧНА НОМЕРАЦИЯ (NUMBERING)
I. ФОРМАТИРАНЕ НА АВТОМАТИЧНИ ВОДЕЩИ СИМВОЛИ
[image: ][image: ]Home  Paragraph Bullets
От стрелкичката на падащото меню на Bullets [image: ] изберете Define New Bullets, за да форматирате нов водещ символ по ваш избор или използвайте Bullet Library.
След като сте задали водещия символ от контекстното меню изберете “Adjust List Indents…”, за да настроите водещите символи по ваш избор.
[image: ]	[image: ]


Форматирайте водещи символи (Bullets), във втора колона, както е показано в първата колона.

Форматирайте като водещ символ изображение от Picture.
· Босна-Херцеговина
· Черна гора
· Сърбия
· Македония
· Хърватска
· Словения
· Албания
· България
· Румъния 
· Гърция 
· Косово
Форматирайте като водещ символ  (Windings 2) с интервал след него.
· Величието на Византион започва през 324 г .
· През V в. Константинопол измества Рим.
· След смъртта на Юстиниан.
· През 1204 г. кръстоносците завземат града.
· През 1453 г. – край на Византийската империя.
Форматирайте като водещ символ  (Windings) с табулатор след него.
· Форматиране на водещ символ е различно от вмъкване на символ.
· Форматиране на водещ символ е от меню параграф, а вмъкването на символ е от меню вмъкване.
Форматирайте като водещ символ изображение от Picture
Босна-Херцеговина
Черна гора
Сърбия
Македония
Хърватска
Словения
Албания
България
Румъния 
Гърция 
Косово
Форматирайте като водещ символ  (Winding  2) с интервал след него.
Величието на Византион започва през 324 г .
През V в. Константинопол измества Рим.
След смъртта на Юстиниан.
През 1204 г. кръстоносците завземат града.
През 1453 г. – край на Византийската империя.
Форматирайте като водещ символ  (Windings) с табулатор след него.
Форматиране на водещ символ е различно от вмъкване на символ.
Форматиране на водещ символ е от меню параграф, а вмъкването на символ е от меню вмъкване.




II. ФОРМАТИРАНЕ НА АВТОМАТИЧНА НОМЕРАЦИЯ
[image: ]Home  Paragraph Numbering	[image: ]
1. От падащото меню Numbering [image: ] ако изберете Define New Number Format можете да изберете нов стил и формат на номерацията.
2. След като сте задали автоматичната номерация, от контекстното меню изберете “Adjust List Indents…”, за да настроите номерацията по ваш избор.
[image: ]	[image: ]		[image: ]	
3. [image: ]След като сте задали автоматичната номерация, от контекстното меню можете да изберете “Continue Numbering” за да зададете новата номерацията да продължи от предишната.
4. [bookmark: _GoBack]След като сте задали автоматичната номерация ако номерацията продължава от предишната, от контекстното меню можете да изберете “Restart at 1” за да започне новата номерацията от 1.


Форматирайте автоматична номерация (Numbering) за текста в първа колона, както е показано във втора колона.


Автоматична номерация от Numbering Library
Ана
Иван
Стоян
Мая
Петър
Автоматична номерация като предишния списък, с продължаване на номерацията.
Росица
Мария
Христо
Автоматична номерация с главни български букви и интервал след номерацията.
Стефан
Боян
Мими
Елена
Емил
Автоматична номерация с главни римски цифри, подравнени отляво.
Петя
Катя
Димитър
Георги
Ангел
Автоматична номерация с дописване на думата „студент“
Росица
Мария
Христо
Тодор
Асен
Автоматична номерация с настройка на положението на втория ред от абзаца.
Величието на Византион започва през 324 г.
През V в. Константинопол измества Рим.
След смъртта на Юстиниан.
През 1204 г. кръстоносците завземат града.
През 1453 г. – край на Византийската империя.

Автоматична номерация от Numbering Library
1) Ана
2) Иван
3) Стоян
4) Мая
5) Петър
Автоматична номерация като предишния списък, с продължаване на номерацията.
6) Росица
7) Мария
8) Христо
Автоматична номерация с главни български букви и интервал след номерацията.
1) Стефан
2) Боян
3) Мими
4) Елена
5) Емил
Автоматична номерация с главни римски цифри, лявоподравнени.
I. Петя
II. Катя
III. Димитър
IV. Георги
V. Ангел
Автоматична номерация с дописване на думата „студент“
1. студент Росица
2. студент Мария
3. студент Христо
4. студент Тодор
5. студент Асен
Автоматична номерация с настройка на положението на втория ред от абзаца.
a) Величието на Византион започва през 324 г.
b) През V в. Константинопол измества Рим.
c) След смъртта на Юстиниан.
d) През 1204 г. кръстоносците завземат града.
e) През 1453 г. – край на Византийската империя.
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